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I Informacje o Projekcie

1. Informacje ogdine

Projekt pn. ,,SMART LOGISTYK - nowoczesne technologie w szkotach ZDZ w Starachowicach i Ostrowcu
Swietokrzyskim” realizowany jest przez dwie szkoty Zaktadu Doskonalenia Zawodowego
w Kielcach (zwanym dalej ,,ZDZ”) z terenu woj. s$wietokrzyskiego na podstawie umowy o dofinansowanie
realizacji Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
Priorytet 8. Rozwdj edukacji i aktywne spoteczeristwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa
zawodowego i ksztatcenia ustawicznego, Poddziatanie 8.5.1 Podniesienie jakosci ksztatfcenia
zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU (projekty konkursowe), numer naboru
RPSW.08.05.01-1Z2.00-26-178/18

Budzet projektu 840 612,60 PLN w tym:

= dofinansowanie: 781 562,60 zt
= wkitad prywatny (wtasny) 59 050,00 w postaci wynajmu sal do zaje¢ pozalekcyjnych

Giownym celem projektu Celem gtéwnym Projektu jest podniesienie jakosci i atrakcyjnosci oferty
edukacyjnej 2 szkét zawodowych ZDZ w Kielcach z OSI tj. Starachowic i Ostrowca Sw. na kierunku
Technik logistyk w kontekscie przysztego zatrudnienia 52U (KiM w tym ON) tych szkét do 30.11.2019r.
Cel ten wpisuje sie w cel szczegétowy RPO WS w nastepujacy sposéb:

1. Dostosowanie oferty edukacyjnej ww. szkdt do potrzeb lokalnego rynku pracy w aspekcie branz
wskazanych jako kluczowe dla rozwoju woj. $w. poprzez realizacje zajeé pozalekcyjnych podnoszacych
kompetencje zawodowych ucznidw/uczennic w powigzaniu z horyzontalnymi specjalizacjami woj. sw.(
ICT)

2. Podniesienie poziomu kompetencji kluczowych uczestnikdw projektu poprzez realizacje branzowego
kursu j. angielskiego oraz Biznesowych Gier Symulacyjnych (BSB) w logistyce.

3.Zwiekszenie szans uczestnikow projektu (KiM w tym ON) na rynku pracy i wyposazenie ich w pozadane
przez pracodawcéw doswiadczenie zawodowe poprzez realizacje stazy zawodowych.

Okres realizacji Projektu
od 2018-09-01 do 2019-11-30

1. Grupa docelowa
Wsparciem zostanie objetych 52 uczniéw klas I-IV

w tym 17 uczennic i 35 ucznidéw oraz 3 nauczycieli (KiM) z 2 szkét ZDZ w Kielcach z terenu woj. Sw.
uczacych/ksztatcgcych sie w zawodzie: technik logistyk

» Starachowice
> Ostrowiec Swietokrzyski

Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu: / / ZAKEAD
- nowoczesne technologie Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach A - DOSKONALENIA
w szkotach ZDZ w Starachowicach 25-328 Kielce, ul. Slaska 9, tel. 41 366 47 91, wew. 140 p— ZAWODOWEGO

i Ostrowcu Swietokrzyskim” www.smartlogistyk.zdz kielce.pl w KIELCACH
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Kucharze W sumie oséb:
Hotelarze
Jednostka
Uczniowie Nauczyciele
Starachowice 2 gr.X10 os. 1o0s. 21 os.
Ostrowiec 2gr.X11os
Swietokrzyski 1gr.X 10 os. 2 0s. 34 os.
55 os.

2. Zakres dziatan
W ramach Projektu realizowane bedga nastepujgce formy wsparcia:

Zadanie 1. KREOWANIE KARIERY TECHNIKA LOGISTYKA
Zadanie obejmuje realizacje nastepujgcego dziatania:
Okres realizacji od 09.2018r.do 10.2019r

» Warsztaty grupowe z jobcoachem — $r.4sp.gr.x4hx5gr.
» Spotkania indywidualne z jobcoachem - $r.12sp.ind.x1hx52U

Wsparcie w postaci dodatkowych zajeé¢ z jobcoachem w indywidualnym uczeniu sie refleksyjnego
konstruowania kariery zawodowej oraz tolerancji lekéw i niepewnosci bedzie czynnikiem
wzmacniajgcym ucznidw/uczennice w procesie aktywnosci zawodowej. JOBCOACH podczas
warsztatéw/zajeé nie tylko bedzie odpowiadat za zdiagnozowanie stabych i mocnych stron mtodego
cztowieka, ale przede wszystkim przedstawienie uczniom, jak i ich rodzicom mozliwosci
wykorzystania zdobytej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w poszukiwaniu przysztego
zatrudnienia. Wsparcie w postaci joabcoachingu bedzie kompleksowym zestawem dziatan poprzez
wykorzystanie instrumentéw i narzedzi komplementarnych z potrzebami i oczekiwaniami
pracodawcow w zakresie KREOWANIA KARIERY ucznia/uczennicy na potrzeby rynku pracy.

Zadanie 2. LOGISTYKA PO ANGIELSKU
Okres realizacji od 10.2018r.do 02.2019r
Zadanie obejmuje realizacje nastepujacego dziatania:
> Dodatkowe zajecia z jezyka angielskiego $r.10sp. x 6h x 5gr.

W ramach Projektu zorganizowane zostang zajecia ksztattujagce kompetencje kluczowe w zakresie
jezyka angielskiego branzowego w komunikacji miedzykulturowej. Kurs bedzie uwzgledniat m.in.:
jezyk branzowy, praktyczny, wykorzystywany w miedzykulturowym s$rodowisku pracy w logistyce;
uwarunkowania i rdinice kulturowe, jezyk gestdw, autoprezentacja. Kurs wyposazy
ucznidow/uczennice nie tylko w znajomos$¢ branzowego jezyka angielskiego, ale takze umiejetnosé
wiasciwego wykorzystywania go w relacjach zawodowych. Po ukonczeniu szkolenia zostanie
przeprowadzona walidacja i certyfikacja osiggnietych efektow uczenia sie - egzamin zawodowy dla
GDU. Po zdaniu egzaminu uczniowie/uczennice otrzymajg certyfikat potwierdzajgcy zdobycie
okreslonego poziomu biegtosci jezykowej (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia
Jezykowego), np. APTIS.

Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu: / / ZAKLAD
- nowoczesne technologie Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach A DOSKONALENIA
w szkotach ZDZ w Starachowicach 25-328 Kielce, ul. Slaska 9, tel. 41 366 47 91, wew. 140 ZAWODOWEGO

i Ostrowcu Swietokrzyskim” www.smartlogistyk.zdz kielce.pl w KIELCACH
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Zadanie 3. PRZEDSIEBIORCZY LOGISTYK

Okres realizacji od 02.2019r.do 05.2019r

Zadanie obejmuje realizacje nastepujgcego dziatania:

Dodatkowe zajecia z branzowych gier symulacyjnych dla nauczycieli - $r.5sp.gr.x4h.
Dodatkowe zajecia z branzowych gier symulacyjnych dla uczniéw - $r.2sp.gr.x8h.x5gr.

MENTORIALE BIZNESOWE dla nauczycieli - sr.4sp.ind.x1hx3.0s.
MENTORIALE BIZNESOWE dla uczniow $r. 6sp.ind.x2hx52.0s.

YV VY

Branzowe Symulacje Biznesowe to oprogramowanie, dzieki ktdremu mozna zarzgdza¢ wirtualnymi
przedsiebiorstwami w branzy logistycznej. Szkolenie bedzie skierowane do uczniéw (52KiM)
i nauczycieli (3KiM).Nowoczesne metody nauczania przedsiebiorczosci poprzez wykorzystywanie
technik ICT pozwolg na aktywne uczestnictwo uczniow (KiM) oraz poznanie aspektéw Srodowiska
pracy w danym zawodzie. W ramach zadania zostanie przeprowadzone szkolenie 52 uczniéw (KiM)
w wymiarze 16h i 3 nauczycieli (KiM) w wym.20h. Po zakonczeniu wszyscy otrzymajg indywidualny
certyfikat. Dodatkowo nauczyciele (KiM) poznajg funkcjonalnosé profilu n-la w tym m.in. zarzadzanie
posiadanymi symulacjami, ocenianie ucznidéw za pomocg symulacji, udostepnianie uczniom testow
itd. Po zakonczonym szkoleniu, kazdy nauczyciel (KiM) przystagpi do egzaminu, a po jego zdaniu
otrzyma certyfikat trenera BSB.

MENTORIALE BIZNESOWE. Nauczyciele (KiM) oraz uczniowie (KiM) otrzymajg wsparcie w postaci
przeprowadzania mentoriali za pomocg narzedzi wspierajgcych takich jak np.: Okno Johari, Koto
zycia, diagram Ishikawy. Mentor/Trener biznesu poprowadzi warsztaty m. in. w zakresie tworzenia
osobistych biznes plandw, dokona analizy nabytych kompetencji przedsiebiorczych, diagnozy styléw
osobistych.

Zadanie 4. NOWOCZESNE TECHNOLOGIE W LOGISTYCE
Okres realizacji od 04.2019r.do 07.2019r
Zadanie obejmuje realizacje nastepujgcego dziatania:

» Warsztaty MonZa.EDU dla nauczycieli - $r.5sp.gr.x4h.
> Szkolenie MonZa.EDU dla uczniéw - $r.10sp.x4hx5gr.
> 2 dniowy kurs z podstaw SAPa dla uczniéw i nauczycieli — $r.2sp.gr.x8h.x550s.

Dodatkowe zajecia wykorzystujgce nowoczesne techniki informatyczne w logistyce sg dla
uczestnikéw projektu szansg na podniesienie kompetencji niezbednych na rynku pracy.
Proponowane rozwigzania istniejgce na rynku edukacji pozwalajg na dostosowanie metod do potrzeb
uczniéw (KiM) i nauczycieli (KiM) w powigzaniu z oczekiwaniami lokalnych pracodawcow.
Zaplanowano: MonZa.EDU-Logistyczny Pakiet Edukacyjny; szkolenie przez ekspertéw dotyczace
oprogramowania np. REVANS. Walidacja i certyfikacja efektéw uczenia sie poprzez np. Krajowg Org.
Certyf. Europejskiego Towarzystwa Logistycznego (Egzamin-Instytut Logistyki i Magazynowania)-kurs
z zastosowan SAPa zrealizowany przez profesjonalng instytucje np. Wyzszg Szkote Logistyki w
Poznaniu. Dzieki wykorzystaniu zakupionych narzedzi i instrumentdw oraz uzyskanej wiedzy podczas
zaje¢ UP nie tylko poznajg zasady dziatania programéw informatycznych stosowanych aktualnie w
obszarze logistyki w nowoczesnych technologiach przedsiebiorstwa m.in. na terenie OSI, ale réwniez
nauczg sie ich obstugi.

Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu: / / ZAKLAD
- nowoczesne technologie Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach DOSKONALENIA
w szkotach ZDZ w Starachowicach 25-328 Kielce, ul. Slaska 9, tel. 41 366 47 91, wew. 140 ZAWODOWEGO

i Ostrowcu Swietokrzyskim” www.smartlogistyk.zdz kielce.pl w KIELCACH
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Zadanie 5. STAZE ZAWODOWE

Okres realizacji: 06.2017 — 09.2017

Staze zostang zorganizowane dla 52 uczestnikow(17Ki35M) projektu na podstawie umow zawartych z
pracodawcami. Kazdy staz bedzie obejmowat 150h ($Sr. 7,5h dziennie przez okres
$r. 4 tyg.). Nad uczestnikami projektu bedg czuwaé wyznaczeni opiekunowie Stazu. Na zakoriczenie
stazu pracodawca wystawi referencje-potwierdzenie odbycia stazu wraz z opisem rodzaju i jakosci
Swiadczonej pracy oraz zostanie wyptacone stypendium stazowe w wysokosci ujetej w budzecie
projektu.

1. Struktura zarzadzania Projektem

ro Projektu

Projekt realizowany jest przez Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach. Bezposrednio
odpowiedzialnym za realizacje i koordynacje wszelkich dziatan realizowanych w jego ramach jest Biuro
Projektu, ktére mieéci sie w Biurze Zaktadu ZDZ w Kielcach, ul. Slgska 9, 25-328 Kielce.

Realizatorami wsparcia przewidzianego w Projekcie sg szkoty ZDZ:

» Technikum zawodowe w Starachowicach, ul. Wojska Polskiego 15, 27-200 Starachowice

> Technikum zawodowe w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Kilinskiego 49, 27-400 Ostrowiec
Swietokrzyski

2. Zespot realizujacy

Osoby zaangazowane w realizacje Projektu na zasadzie oddelegowania wymieniono w Tabeli nr 2
Wykaz osob zaangazowanych w realizacje Projektu ,,SMART LOGISTYK - nowoczesne technologie w

szkotach ZDZ w Starachowicach i Ostrowcu Swietokrzyskim”

Tabelanr 2
Wykaz oséb zaangazowanych w realizacje Projektu

L
P Imie i nazwisko | Stanowisko w Projekcie Miejsce pracy Dane kontaktowe
. . Biuro Zaktadu mskowron@zdz.kielce.pl
1 S“I:':v';'r';an f;‘;rgz:tit)or Projektu ul. $laska 9, 41366 47 91 wew.140
25-328 Kielce pokdj nr 129
Ekspert ds. organizacji | Biuro Projektu mryba@zdz.kielce.pl
Magdalena . o . <
2. Rvba i realizacji form wsparcia ul. Slaska 9, tel. 48 366 47 91 wew.140
v (1/2 etatu) 25-328 Kielce pokdj nr 206
Specjalista ds. monitoringu | Biuro Projektu gmatus@zdz.kielce.pl
3. Monika Werys | i sprawozdawczosci ul. Slaska 9, 41 366 47 91 wew. 140
(1/2 etatu) 25-328 Kielce Pokdj 206
Jowita Specjalisty ds. Zamoéwien | Biuro Zaktadu jiakobik@zdz.kielce.pl
4. Stachura- publicznych i kontraktowania | ul. Slgska 9, 41366 47 91 wew.130
Jakdbik wydatkow (1/25 etatu) 25-328 Kielce pokdj nr 113
Ksiezowa proiektu Biuro Zakfadu epalka@zdz.kielce.pl
5. | EdytaPatka | /‘;i etatﬁ) ) ul. $laska 9, 41366 47 91 wew.235
25-328 Kielce pokdj nr 222

Projekt: ,SMART LOGISTYK

Biuro projektu:

- nowoczesne technologie
w szkotach ZDZ w Starachowicach
i Ostrowcu Swietokrzyskim”

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
25-328 Kielce, ul. Slaska 9, tel. 41 366 47 91, wew. 140
www.smartlogistyk.zdz kielce.pl
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- ZAWODOWEGO
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Specialisty ds. plac Biuro Zakfadu eskrok@zdz.kielce.pl
6. | Ewelina skrok | lp /2; etatyu) P ul. $laska 9, 41366 47 91 wew.220
25-328 Kielce pokdj nr 115
Koordynator Lokalny Szkoty ZDZ
7. Beata Radosz (1/25 etatu) Starachowice bradosz@zdz.kielce.pl
ul. Wojska Polskiego 15
Szkoty ZDZ
K tor Lokal . . .
8. | Barbara Figura oordynator Lokalny Ostrowiec-Swietokrzyski ostrowiec@zdz kielce.pl
(1/25 etatu) ,
ul. Furmanska

3. Kadra merytoryczna projektu:

- Jobcoach;

- Wyktadowca z jez. branzowego angielskiego;

- Trenerzy/ wyktadowcy Branzowych Symulacji Biznesowych - Eksperci z BSB;
- Mentor - trener biznesu;
- Trenerzy/ wyktadowcy z nowoczesnych technologii informatycznych;
- Opiekunowie stazu — opieka w trakcie stazu nad uczniami na terenie zaktadu pracy;

Wymogi kwalifikacyjne m.in.:
wyksztatcenie w okreslonej specjalnosci,
doswiadczenie praktyczne.

Zadania i obowigzki treneréw/ wyktadowcéw/ instruktoréw/ opiekunéw stazystéw:
przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z obowigzujgcymi standardami w ksztatceniu zawodowym;
punktualne rozpoczynanie i koriczenie zaje¢;
staranne i kompletne wypetnianie dziennika zajeé¢/dzienniczka stazy;
systematyczna kontrola i ocena poziomu opanowania wiadomosci i umiejetnosci przez Uczestnikdéw
Projektu (Ucznidw Szkét);
inspirowanie Uczestnikow Projektu do samoksztatcenia;
opracowanie na zyczenie Uczniéw dodatkowych materiatéw pomocniczych;
udzielanie konsultacji;
przygotowanie i sprawdzenie testow i egzamindw;
terminowe sporzgdzenie dokumentow rozliczeniowych;
opieka w trakcie stazu nad uczniami na terenie zaktadu pracy (opiekunowie stazystéw);

1.

2.

Promocja i wizualizacja

Promocja ogdlna Projektu
strona www wnioskodawcy www.smartlogistyk.zdz.kielce.pl

Promocja bezposrednia m.in.:

plakaty A2,

materiaty pismiennicze/dydaktyczne dla Uczestnikdw Projektu z nadrukiem m.in.: zeszyty,
dtugopisy, pamiec¢ zewnetrzna itp.

Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu:

- nowoczesne technologie
w szkotach ZDZ w Starachowicach
i Ostrowcu Swietokrzyskim”

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
25-328 Kielce, ul. Slaska 9, tel. 41 366 47 91, wew. 140
www.smartlogistyk.zdz kielce.pl

/ / ZAKEAD
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3. Wizualizacja

Wizualizacja musi by¢ zgodna m.in. z nastepujagcymi dokumentami i wytycznymi: ,Podrecznik

whnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji

i promocji”, ,Karta Wizualizacji RPOWS 2014-2020”, ,Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki

Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020". Zgodnie z wytycznymi

oznaczane beda:

* pomieszczenia, w ktdrych realizowany jest projekt,

* sprzet i wyposazenie zakupione w ramach projektu,

» dokumenty zwigzane z zatrudnieniem,

= materiaty promocyjne (m.in. plakaty, ulotki, strony internetowe, materiaty promocyjne, konferencje,
spotkania),

= wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podawane beda do wiadomosci publicznej,
np. dokumentacja przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

= dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczagcych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy,

= dokumenty zwigzane z rekrutacjg, kwalifikacjg i realizacja zaje¢ dodatkowych, organizacjg
dodatkowych dziatan na rzecz Uczestnikow Projektu (badania lekarskie, poczestunek, materiaty
szkoleniowe i in.)

= segregatory, w ktérych gromadzona jest dokumentacja,

= korespondencja biurowa.

Informacje o wspétfinansowaniu projektu przekazywane bedg podczas spotkan promocyjnych
i informacyjnych. Jako Beneficjent jestesmy zobowigzani, aby przekazywac informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie z UE z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020 osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie.

Do wizualizacji Projektu zostang wykorzystane plakaty z wizualizacjg EFS i RPOWS oraz ZDZ w Kielcach
jako Wnioskodawcy.

V. Rekrutacja

Rekrutacja zostanie przeprowadzona dwuetapowo w stosunku do grupy docelowej ucznidw:
uczniowie/nice oraz grupie docelowej nauczycieli: nauczyciele/lki. Bedzie miata charakter otwarty, kazdy
uczen i nauczyciel spetniajacy kryteria kwalifikacyjne bedzie mdgt zosta¢ objety wsparciem.

Rekrutacja bedzie prowadzona w okresie wyznaczonym przez organizatora, ktéry bedzie podany:

1) nastronie internetowej Projektu tj. www.smartlogistyk.zdz.kielce.pl

2) natablicy informacyjnej oraz w sekretariatach szkdét uczestniczagcych w realizacji Projektu.

3) ogtoszona na radzie pedagogicznej

Organizator zaje¢ zastrzega sobie prawo zmiany terminu zakonczenia postepowania rekrutacyjnego w
przypadku niewystarczajacej liczby kandydatdw na zajecia lub wyczerpania miejsc. Nabér na zajecia
pozalekcyjne jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych Uczniéw i Uczennic oraz nauczycieli
zawodu/instruktoréw praktycznej nauki zawodu (KiM) szkét ZDZ w: Ostrowcu Swietokrzyskim
i Starachowicach z klas I-1V uczacych/ ksztatcacych sie w zawodzie: technik logistyk.

Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z polityka réwnych szans i niedyskryminacji
przy szczegdlnym uwzglednieniu oséb niepetnosprawnych oraz wskaznikami ilosciowymi, ktére zostaty
okreslone we wniosku o dofinansowanie Projektu tj.:

1) taczna liczba Uczestnikow — 55 w tym 35 Ucznidéw i 17 Uczennic oraz 3 nauczycieli (KiM)

2) liczba Uczestnikow, ktérzy wezma udziat w stazach - 52 (100%), w tym 35 Uczniéw i 17 Uczennic

z podziatem:
Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu: / / ZAKLAD
- nowoczesne technologie Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach DOSKONALENIA
w szkotach ZDZ w Starachowicach 25-328 Kielce, ul. Slaska 9, tel. 41 366 47 91, wew. 140 ZAWODOWEGO
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- liczba Ucznidéw/Uczennic uczacych sie w Szkotach ZDZ w Starachowice— 20 (7K i 13M).
- liczba Uczniéw/Uczennic uczacych sie w Szkotach ZDZ w Ostrowcu Swietokrzyskim — 32 (10K i
22M),
5. Dziatania rekrutacyjne obejmujg nastepujace etapy:

1) Kandydaci przed ztozeniem dokumentdw powinni zapoznac sie z Regulaminem realizacji Projektu,

2) Regulamin i dokumenty rekrutacyjne (Formularz zgfoszeniowy, Oswiadczenie o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych- Zataczniki R1 i R4) dostepne s3:
a) w siedzibie Biura Projektu - ul. Slaska 9, 25-328 Kielce, pokdj 224;
b) w szkotach uczestniczacych w realizacji Projektu;
c) nastronie internetowej Projektu www.smartlogistyk.zdz.kielce.pl oraz www.zdz.kielce.pl

6. Zgtoszenie checi udziatu w Projekcie nastepuje poprzez wypetnienie i ztozenie w sekretariacie wybranej
szkoty kompletnego Formularza zgtoszeniowego wraz z wymaganymi zatgcznikami.

7. Wszelkie dane zamieszczone w Formularzu zgtoszeniowym, w tym adres zamieszkania poswiadczane sg
wtasnorecznym podpisem: osoby sktadajacej Formularz oraz (w przypadku oséb niepetnoletnich) jej
rodzica/opiekuna prawnego oraz pracownika szkoty/osoby przyjmujgcej Formularz.

8. Dokumenty niekompletne nie bedg przyjmowane.

9. Przy sktadaniu dokumentdw uczniowie muszg przedtozy¢ do wgladu legitymacje szkolng w celu
umozliwienia pracownikowi szkoty/osobie przyjmujgcej dokumenty dokonania weryfikacji danych
osobowych.

10. Odmowa podania danych osobowych oraz brak zgody na ich przetwarzanie sg réwnoznaczne
z brakiem mozliwosci udzielania wsparcia w ramach Projektu.

11. Dokumenty mozna sktada¢ w szkotach uczestniczacych w realizacji Projektu, w okresie rekrutacji, w
dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 16.00.

12. Telefoniczne rezerwowanie miejsc na zajecia pozalekcyjne nie jest mozliwe.

13. Ztozenie dokumentéw nie jest rdwnoznaczne z zakwalifikowaniem do udziatu w Projekcie.

14. Ztozone przez kandydatow dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg zwrotowi.

V. Kwalifikacja

1.Postepowanie kwalifikacyjne jest obligatoryjne dla o0séb deklarujacych udziat w projekcie
pt. ,SMART LOGISTYK - nowoczesne technologie w szkotach ZDZ w Starachowicach i Ostrowcu
Swietokrzyskim”

2 Kwalifikacja  uczniow na  zajecia dokonywana bedzie przez Komisje  Rekrutacyjng
w sktadzie: Dyrektor szkoty, Doradca zawodowy/Koordynator Lokalny i Nauczyciel zawodu
(zatacznik R-3).

3.Kwalifikacja nauczycieli na zajecia dokonywana bedzie przez Komisje Rekrutacyjng w sktadzie:
Dyrektor danego Niepublicznego Technikum Zawodowego, Cztonek Zarzadu/Koordynator Lokalny,
Koordynator Projektu (Zatacznik R-3).

4.Komisje Rekrutacyjne ucznidéw i nauczycieli zweryfikuja poprawnosé¢, kompletnosé, zgodnosé
pod wzgledem formalnym ztozonej dokumentacji oraz spetnienie kryteriow dodatkowych i utworzg listy
podstawowe irezerwowe.

5.Rekrutacja bedzie miata charakter ciggty i jest prowadzona do momentu pozytywnego
zakwalifikowania sie petnej grupy uczniéw i nauczycieli.

6.0 zakwalifikowaniu do udzialu w Projekcie zadecyduje suma punktéw zdobyta na podstawie
nastepujacych kryteriow:

- dostepu dla uczniow:
1) uczen szkoty objetej wsparciem z klasy I, Il, llI, IV ksztatcgcych sie w zawodach technik logistyk: 1pkt
(spetnia) / Opkt (nie spetnia),

- premiowanych dla uczniéw:

Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu: / / ZAKLAD
- nowoczesne technologie Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach A DOSKONALENIA
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1) z
najomosc jezyka angielskiego na poziomie podstawowym: 1pkt (spetnia) / Opkt (nie spetnia),
2) miejsce zamieszkania na terenach wiejskich: 1pkt (spetnia) / Opkt (nie spetnia),
3) trudna sytuacja ekonomiczna rodziny: 1pkt (spetnia) / Opkt (nie spetnia),
4) uczestnik kobieta: 1pkt (spetnia) / Opkt (nie spetnia),
- dostepu dla nauczycieli:
1) pracownik zatrudniony w ZDZ w Kielcach w szkole ujetej w Projekcie (umowa o prace/zlecenie):
1pkt (spetnia) / Opkt (nie spetnia),
2) nauczyciel przedmiotow zawodowych zawartych w Projekcie: 1pkt (spetnia) / Opkt (nie spetnia),

- premiowanych dla nauczycieli:

3) kobieta: 1pkt (spetnia) / Opkt (nie spetnia),

4) doswiadczenie w pracy w logistyce:
1pkt (spetnia) / Opkt (nie spetnia),

5) osoba niepetnosprawna (KiM) z zaswiadczeniem o mozliwosci pracy jako nauczyciel w logistyce:
1pkt (spetnia) / Opkt (nie spetnia).

8.Komisje Rekrutacyjne do kazdego Formularza zgtoszeniowego wypetniajg Decyzje kwalifikacyjng.
9.Decyzja kwalifikacyjna (Zatacznik R-3) jest sporzadzana w jednym egzemplarzu i dotaczana
do dokumentacji projektowej pod Formularz zgtoszeniowy.

10.Listy osoéb, ktdre zostaty zakwalifikowane do udziatu w zajeciach, z przydziatem do poszczegdlnych
grup szkoleniowych, bedg dostepne do wgladu w Sekretariacie szkoty oraz przekazane do Biura Projektu
(zatacznik R-5).

11.Komplet dokumentéw Uczestnikdéw Projektu (Formularz zgtoszeniowy, Deklaracje uczestnictwa)
nalezy przekazac niezwtocznie do Biura Projektu, najpdzniej do 7 dni, od dnia rozpoczecia realizacji zajec.
12.Podczas procesu rekrutacji z oséb, ktéore nie zakwalifikowaty sie do udziatu w Projekcie zostang
utworzone listy rezerwowe.

13.Listy rezerwowe bedg tworzone wg ilosci punktéw zdobytych podczas kwalifikacji uczniéw
i nauczycieli do projektu.

14.0soby z list rezerwowych bedg kwalifikowane w przypadku rezygnacji osob z list podstawowych
(przed rozpoczeciem zajec lub w trakcie ich realizacji). Podstawg kwalifikowania osdéb z list rezerwowych
bedzie ten sam status (np. kobieta/mezczyzna,/osoba z terendéw wiejskich).Osoby z list rezerwowych
otrzymajg wsparcie niewykorzystane przez osobe, ktérg zastgpity.

15.W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie zakwalifikowana bedzie pierwsza osoba z listy
rezerwowe] grupy docelowej ucznidw i grupy docelowej nauczycieli spetniajgca identyczne lub podobne
kryterium.

16.W przypadku trudnosci z rekrutacja zostanie powtdrzona akcja informacyjno-promocyjna
i zorganizowany dodatkowy nabér, a w sytuacjach problemowych przewidziano bezposredni kontakt
z kandydatami (UiN).

17.Wyniki rekrutacji bedg umieszczone na stronie www.smartlogistyk.zdz.kielce.pl oraz w szkolnej
gablocie w czasie i trybie ujetym w Regulaminie Projektu.

18.Dla zapewnienia prawidtowosci i przejrzystosci naboru zostanie stworzony Regulamin uczestnictwa
w Projekcie.

19.Regulamin bedzie przebiega¢ zgodnie z zachowaniem zasady réwnosci szans ptci i niedyskryminacji,
przy szczegdlnym uwzglednieniu oséb niepetnosprawnych.

20.Przekaz informacji bedzie przygotowany w sposdb czytelny i zrozumiaty dla wszystkich grup
docelowych, zaréwno ucznidw i nauczycieli.

21.Spotkania KRGDU i KRGDN odbywac sie bedg zgodnie z elastycznymi formami pracy i uwzgledniajac
zasady rownosci szans pfci i niedyskryminacji. Decyzje bedg podejmowane w sposdb demokratyczny.

Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu: / / ZAKLAD
- nowoczesne technologie Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach DOSKONALENIA
w szkotach ZDZ w Starachowicach 25-328 Kielce, ul. Slaska 9, tel. 41 366 47 91, wew. 140 ZAWODOWEGO

i Ostrowcu Swietokrzyskim” www.smartlogistyk.zdz kielce.pl w KIELCACH


http://www.smartlogistyk.zdz.kielce.pl/

WOJEWODZTWO Unia Europejska
88y SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze .
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - POlSka

2

2.Szkoty sg przystosowane architektonicznie dla oséb niepetnosprawnych. Jesli jednak zaistnieje
potrzeba dodatkowych $rodkéw wynikajgcych z uczestnictwa oséb niepetnosprawnych zostang
uruchomione w tym celu odpowiednie procedury.

VI. Warunki prowadzenia zajec i uczestnictwa w Projekcie

1. Udziat Uczestnikdéw/Uczestniczek w zajeciach jest bezptatny.

2. Ostatecznym potwierdzeniem checi uczestnictwa w zajeciach jest podpisanie na pierwszych zajeciach
realizowanych w ramach wsparcia Oswiadczenia Uczestnika Projektu — zatgcznik R-4 (w przypadku
0s0b niepetnoletnich dokument podpisuje réwniez rodzic/opiekun prawny).

3. Kazdy Uczestnik/Uczestniczka zaje¢ powinien/powinna bra¢ udziat we wszystkich obowigzkowych
zajeciach realizowanych w ramach wsparcia.

4. Jedna grupa szkoleniowa sktada sie z 10/11 Uczestnikéw/Uczestniczek. W uzasadnionych przypadkach
Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczebnosci grup.

5. Weryfikacja zdobytej wiedzy i umiejetnosci przez Uczestnikdw Projektu oraz wydawane dokumenty:

Zadanie 1.
Kreowanie kariery technika logistyka
= Warsztaty z jobcoachem dla uczniéw (KiM) - test na poczatku i na zakonczenie zajec.

Zadanie 2
Logistyka po angielsku
Zajecia dodatkowe ksztatcagce kompetencje kluczowe
= Zajecia pozalekcyjne z jez. angielskiego w logistyce dla ucznidow (KiM)— test na poczatku i na
zakonczenie zajec (egzamin APTIS, certyfikat APTIS).

Zadanie 3
Przedsiebiorczy logistyk
Zajecia dodatkowe ksztatcgce kompetencje kluczowe

= Zajecia pozalekcyjne z branzowych symulacji biznesowych dla uczniéw (KiM) i nauczycieli
(KIM)-test na poczatku i na zakonczenie zajec. Certyfikat trenera BSB dla nauczycieli.

= MENTORIALE BIZNESOWE dla ucznidw (KiM) i nauczycieli (KiM). Test na poczatku i na
zakonczenie zajec. Stworzenie osobistych biznes plandw.

Zadanie 4
Nowoczesne technologie w logistyce

= Szkolenie z oprogramowania MonZa EDU. Test na poczatku i na zakonczenie zajec.
Certyfikat Efektow Uczenia sie wydany przez Krajowa Organizacje Certyfikujgca
Europejskiego Towarzystwa Logistycznego.

Zadanie 5

Staze u pracodawcow

staze 150 godzin, realizowane w okresie wakacji dla 52 Uczestnikéw Projektu- m.in.: dzienniczek ze
stazu, referencje pracodawcy ($r. 4tyg. — stypendium stazowe ok. 1906,79 zt brutto).

Uczniowie i nauczyciele, ktérzy pozytywnie ukonczyli wszystkie w/w formy wsparcia otrzymajg na

zakonczenie Projektu Certyfikat/ Zaswiadczenie uczestnictwa w Projekcie obejmujgce potwierdzenie

uczestnictwa w zajeciach pozalekcyjnych i pozaszkolnych oraz po pozytywnym zakorczeniu kazdego

kursu zaswiadczenie potwierdzajgce umiejetnosci i kwalifikacje zdobyte podczas kazdego kursu.

6. Zajecia odbywac sie bedg w Szkotach realizujgcych Projekt z wytgczeniem 2-dniowego szkolenia z
podstaw SAPa.

Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu: / / ZAKLAD
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ajecia beda przeprowadzone przez wykwalifikowang kadre, legitymujacg sie odpowiednimi
uprawnieniami i doswiadczeniem w prowadzeniu zajec.
Organizator posiada doswiadczenie niezbedne do nalezytego przeprowadzenia zajec, ale nie moze
by¢ odpowiedzialny za rezultat przeprowadzonych zajec.

Uczestnik/czka zaje¢ otrzymuje: materiaty pisSmiennicze (m.in. zeszyt, pamie¢ zewnetrzng, zestaw
pismienniczy: dtugopis, teczka) i dydaktyczne (m.in. podreczniki, repetytorium, skrypty). Fakt otrzymania
materiatow dydaktycznych i piSmienniczych potwierdzany jest wtasnorecznym podpisem-zatacznik ZP-2.
Podczas zaje¢ Uczestnicy/Uczestniczki otrzymujg poczestunek w postaci bufetu kawowego
(tj. ciastek, napojéw cieptych i zimnych) — potwierdzeniem jest podpis na liScie obecnosci, ktéry
jest jednoczesnie potwierdzeniem otrzymania poczestunku.
W ramach Projektu Uczestnicy/Uczestniczki majg zapewniony zwrot kosztow dojazdu i powrotu
na/z zajec pozalekcyjnych i pozaszkolnych.
Kazdy Uczestnik/Uczestniczka zaje¢ zobowigzany/a jest do regularnego uczestnictwa w zajeciach,
potwierdzonego kazdorazowo osobistym podpisem na liScie obecnosci — zatgcznik ZP-3. Obowigzkowa
obecnosé w 100% zajeé. Dopuszczalna jest nieobecnosé usprawiedliwiona szczegdlnymi okolicznosciami,
lecz nieprzekraczajaca 25% zaje¢. W przypadku Ucznidow/Uczennic, ktorzy przystapig do udziatu w
Projekcie w terminie pdzniejszym (wchodzg z listy rezerwowej lub rekrutacji uzupetniajacej) limit
nieobecnosci liczony jest od daty ich faktycznego rozpoczecia udziatu w zajeciach pozalekcyjnych.
Organizator zaje¢ zapewnia Uczestnikom Projektu ubezpieczenie NNW oraz badania lekarskie (dotyczy
organizacji stazy u pracodawcéw).
W przypadku przekroczenia limitu 25% nieobecnosci usprawiedliwionej na zajeciach pozalekcyjnych
i pozaszkolnych, kazdorazowo Komisja w skfadzie:

e Trener/wyktadowca/nauczyciel z danego przedmiotu,

e Dyrektor Szkoty ZDZ/Koordynator Lokalny,
indywidualnie dokona analizy przyczyn nieobecnosci Ucznia/Uczennicy na zajeciach. Komisja
w uzasadnionych przypadkach (tj. zdarzenia losowe, choroba, pobyt w szpitalu i inne) moze podjgé
decyzje o dalszym uczestnictwie Ucznia/Uczennicy w Projekcie po sprawdzeniu jego umiejetnosci,
pozwalajgcych na dalszy, aktywny udziat w zajeciach i osiggniecie zaktadanych rezultatéw.

VIl.  Zajecia pozalekcyjne

Programy zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych

Zadanie 1, zadanie 2, zadanie 3 i zadanie 4—Programy nauczania opracowane zostang indywidualnie
przez nauczycieli/treneréw/wyktadowcoéw prowadzgcych zajecia, ze wzgledu na specyfike zajec i ich
indywidualizacje. Program zaje¢ ustalany bedzie przez osobe prowadzacg zajecia na podstawie
wymagan z danego przedmiotu i dostosowany na biezgco do potrzeb grupy (opracowany wedtug
obowigzujgcego wzoru na papierze firmowym Projektu dotgczony do dokumentacji danego Zadania).
Zadanie 5 — staze. Programy nauczania zostang opracowane indywidualnie przez opiekundw stazystow
i animatora ds. stazy.

Zasady obowigzujace przy organizacji zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych

Zajecia pozalekcyjne muszg odbywacd sie zgodnie z Harmonogramem zajec¢ pozalekcyjnych (Zatgcznik
nr ZP-12), przygotowanym przez Koordynatora Lokalnego, ktéry przekazuje go do Biura Projektu.
Harmonogram zajec nalezy przekaza¢ do Biura Projektu na adres mskowron@zdz.kielce.pl najpdzniej
na 10 dni przed rozpoczeciem realizacji zaje¢.

Harmonogram zaje¢ pozalekcyjnych nalezy opracowaé¢ odpowiednio dla kazdego Zadania
(np. harmonogram zajec z jez. angielskiego) oddzielnie dla kazdej grupy. O zmianach wprowadzanych
do Harmonogramu nalezy poinformowac Biuro Projektu.

Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu: / / ZAKLAD
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raz z harmonogramem nalezy przesta¢ do Biura Projektu liste nauczycieli/treneréw/instruktorow
zaangazowanych do realizacji danej formy wsparcia w celu wystawienia upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych, ktére jest niezbedne do prawidtowej realizacji Projektu.
Koordynatorzy Lokalni natomiast sg zobowigzani do przekazania oswiadczen o ochronie danych
osobowych w/w osobom.

3. Zasady organizowania stazy dla Uczniéw/Uczennic w ramach Projektu

2.

3.

N

Podstawqg prawnq organizacji praktycznej nauki zawodu jest Rozporzqdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie praktycznej nauki zawodu.
1.

W ramach Projektu przewidziano odbywanie stazy przez 100% Uczestnikdw Projektu, tj. 52 osoby.
Odpowiedzialno$¢ za wybdér ww. ucznidw spoczywa na Koordynatorze Lokalnym.
Katalog wydatkéw w ramach Projektu uwzglednia koszty zwigzane z odbywaniem stazu:
e $rodki ochrony indywidualnej (jesli wymaga tego stanowisko pracy),
e badanie lekarskie
e ubezpieczenie NNW i OC
e szkolenie bhp w pierwszym dniu odbywania stazu,
e zwrot kosztodw dojazdu (dot. oséb zamieszkatych poza miejscem realizacji stazy).
Staze powinny uwzglednia¢ nastepujgce zasady:
- okres realizacji stazu wynosi 150 godzin w odniesieniu do udziatu jednego ucznia w ww. formie
wsparcia; (staz dla jednego Ucznia wynosi $r. 7,5 godzin dziennie przez okres $r. 4 tygodni);
- staze muszg by¢ realizowane w sposdb ciggly (nie dopuszcza sie podziatu czasu trwania stazy
na czesci) przez 4 kolejne tygodnie w okresie wakacji 2019 roku;

- za udziat w stazu uczniowie otrzymajg stypendium stazowe, w wysokosci nie wiekszej niz
1906,79 zt brutto, co stanowi kwote minimalnego wynagrodzenia za prace ustalanego na
podstawie ustawy z 10 pazdziernika 2002 o minimalnym wynagrodzeniu za prace (stan
obowigzujacy na dzien sktadania projektu na konkurs).

Wypftata stypendium uzalezniona jest od obecnosci Uczestnika Projektu w miejscu odbywania stazu.
Stypendium nie przystuguje za czas nieobecnos$ci na stazu u pracodawcy. Nieusprawiedliwiona
nieobecnosé — wystepuje, gdy Stazysta nie pojawia sie w miejscu odbywania stazu w ustalonym
harmonogramem stazu terminie, przy czym nie informuje o przyczynie absencji i przewidywanym
okresie jej trwania (osobiscie, telefonicznie lub przez osobe trzecig, najpdzniej drugiego dnia jego
nieobecnosci); wystepuje brak kontaktu ze Stazystg (osobistego, telefonicznego, mailowego).
Wyjatek stanowi nieobecnos¢ z powodu choroby, udokumentowana stosownym zaswiadczeniem
lekarskim.

W Projekcie zatozono maksymalnie 2 dni nieobecnosci nieusprawiedliwionej Ucznia i wigze sie to
z potraceniem stawki dziennej za kazdg absencje. Przekroczenie ww. dwdch dni powoduje skreslenie
Ucznia z listy Stazystéw bez wyptaty stypendium nawet za obecnos$¢ w poprzednich dniach stazu.
Jest to mozliwe gdyz stypendium jest wynagrodzeniem za okreslone zachowanie Ucznia (nauke
zawodu), doktadnie wedtug znanych mu zasad — nie zas wynagrodzeniem za samga prace.

Z pracodawcy, u ktdorego Uczniowie bedg odbywali staz, podpisywana jest Umowa.

Z Uczestnikiem Projektu i/lub jego rodzicem/opiekunem prawnym podpisywana jest Umowa

Opiekun Stazysty — pracownik zaktadu, w ktdrym bedg realizowane staze. Do zadan Opiekuna nalezy:
diagnoza kompetencji i kwalifikacji stazysty, okreslenie celu i programu stazy, zapoznanie Ucznidéw
z programem stazu, nadzor nad realizacjg stazu oraz sporzgdzenie dokumentu potwierdzajgcego
odbycie stazu (opis przebiegu stazu, opinia). Dokument potwierdzajgcy odbycie stazu powinien
zawierac co najmniej: okres stazu, cel i program stazu, opis zadan wykonywanych przez stazyste, opis
kompetencji uzyskanych przez Stazyste w wyniku stazu.

Naliczenia stypendium stazowego dokonuje specjalista ds. ptac w porozumieniu z Koordynatorem
Lokalnym na podstawie: List obecnosci na stazu (ZS-2) i Rozliczenia stypendium stazowego (Z5-7).
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10. W

11.

12.

ypfata nastgpi nie wczesniej niz 20 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym Uczen
zrealizowat staz, jednak nie pdzniej niz do 30.11.2019r.

Za catos¢ organizacji i realizacji zadania dotyczgcego stazy zawodowych odpowiedzialny jest Zaktad
Doskonalenia Zawodowego w Kielcach.

Wzory dokumentéw niezbednych do realizacji stazy zostang opracowane przez ZDZ w formie
dodatkowych zatgcznikdéw do Instrukcji.

Zatrudnianie i zasady rozliczania Kadry dydaktycznej

Kadra dydaktyczna musi spetniac kryteria, o ktérych mowa w pkt. 11.3,

Kwalifikacje kadry muszg by¢ udokumentowane zgodnie z systemem zarzadzania jakoscig
(PS —07.06 oraz zataczniki Z1 —Z 9 w zaleznosci od wymogdw).

Procedura zatrudniania trenerdéw, instruktoréw do realizacji Projektu odbywa sie w oparciu
o Zarzadzenie wewnetrzne nr 24/2015 Prezesa Zarzadu ZDZ w Kielcach z dnia 10.09.2015r.
w sprawie wydatkowania srodkéw finansowych.

Wszystkie procedury zwigzane z zatrudnianiem kadry dydaktycznej w ramach Projektu beda
przeprowadzane przez Specjaliste ds. zamowien publicznych i kontraktowania wydatkdw.

Wzd6r umowy cywilno-prawnej okreslajg przepisy wewngatrzzaktadowe.

Praca treneréw musi by¢ udokumentowana zapisami w ,,Dzienniku zajec”.

Dokumentowanie zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych

W oparciu o rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze] i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji
(Dz.U. 2002 nr 23 poz.225 z p6z. Zm.).

6. Dziennik zaje¢ pozalekcyjnych

Wizualizacja zgodna m.in. z nastepujgcymi dokumentami i wytycznymi: ,Podrecznik wnioskodawcy
i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”, ,Karta
Wizualizacji RPOWS 2014-2020”, , Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakow programoéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020”. Strona tytutowa - wizualizacja
w postaci naklejki umieszczonej w widocznym miejscu na dzienniku (znak Funduszy Europejskich
(wtasciwy dla programu), znak UE wraz z odniesieniem (podpisem), Flaga Polski, Europejski Fundusz
Spoteczny, herb/ oficjalne logo wojewddztwa $wietokrzyskiego oraz informacije o Projekcie.

W trakcie trwania zaje¢ osoby prowadzace zajecia pozalekcyjne wypetniajg ,Dziennik zaje¢” w wersji
papierowej (wzér MEN — 1/6) zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki opiekuncze oraz
rodzaju tej dokumentacji z dnia 19.02.2002r. z pdzniejszymi zmianami - Dz. U. nr 23/2002) oznaczony
zgodnie z wizualizacjg Projektowa (naklejki na dziennik — stopka i nagtowek).

Zajecia pozalekcyjne realizowane w ramach poszczegélnych zadan dokumentowane beda
w oddzielnych dziennikach zaje¢. Dla kazdej grupy realizujacej zajecia w ramach poszczegdlnych
dziatan prowadzony bedzie oddzielny dziennik:

Zadanie 1 -5 dziennikéw zaje¢ pozalekcyjnych

Zadanie 2 — 5 dziennikéw zaje¢ pozalekcyjnych

Zadanie 3 — 6 dziennikdw zaje¢ pozalekcyjnych

Zadanie 4 — 6 dziennikéw zajec pozalekcyjnych

Zadanie 5 — 52 dzienniczkow stazy
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Tabelanr4
Kody zaje¢ pozalekcyjnych realizowanych w ramach Projektu
4 KOD ZAJEC JEDNOSTKA
NAZWA ZADANIA LP. NAZWA ZAJEC POZALEKCYJNYCH POZALEKCYJNYCH ORGANIZACYJNA
1 S, I Szkoty w Starachowicach
SZ/8.5.1/07/J2
ZADANIE 1 .
Warsztaty grupowe z jobcoachem S7/8.5.1/10/J3
Szkoty w Ostrowcu
2 $2/8.5.1/10/J4 Swietokrzvskim
$2/8.5.1/101J5 glokrzy
1 SZ/8.5.1/07/A1 .
S7/8.5.1/07/A2 Szkoty w Starachowicach
ZADANIE 2 Zajecia dodatkowe z j. angielskiego S7/8.5.1/10/A3 Szkoly w Ostrowcu
2 S2/8.5.1/10/A4 Swietokrzvskim
$2/8.5.1/10/A5 glokrzy
$2/8.5.1/07/BSB1 ,
1 Zajecia dodatkowe grupowe z S27/8.5.1/07/BSB2 SE W SHERE I
branzowych symulaciji biznesowych dla S7/8.5.1/10/BSB3 Szkolv w Ostrowc
T 2 uczniow $2/8.5.1110/BSB4 SintokzysKim
S2/8.5.1110/BSB5 roxzy
Zajecia dodatkowe grupowe z ;
3 branzowych symulacji biznesowych dla SZ/8.5.1/ZDZ/BSB6 ZDZ Kielce ul. Slaska
nauczycieli
SZ/8.5.1/07/EDU1 .
1 Szkolenie grupowe z oprogramowania SZESUUIEDUZ vl v Sarachouicach
iy SZ/8.5.1/10/EDU3
ZADANIE 4 2 MonZa EDU dla uczniow $2/8.5.110/EDU4 Szkoly  Ostiowcy
$2/8.5.110/EDU5 glokrzy
Szkolenie grupowe z oprogramowania . :
3 MonZa EDU dla nauczycieli SZ/8.5.1/ZDZ/EDU6 ZDZ Kielce ul. Slaska

7. Kompletowanie dokumentacji zajec

Po zakonczonych zajeciach wszystkie poszczegdlne dokumenty muszg zosta¢ skompletowane
i utozone w okreslonym porzadku, nastepnie przekazane do Biura Projektu w terminie do 7 dni od dnia
zakonczenia zajeé. Kompletujgc ,Dzienniki zaje¢” oraz pozostate dokumenty uktadamy wszystko
zgodnie z Listg kontrolng do archiwizacji (Zatgcznik na A-2)

8. Potwierdzenie ukonczenia zajec

Potwierdzeniem ukonczenia zaje¢ pozalekcyjnych jest Certyfikat, ktéry wydawany jest przez Szkote —
organizatora i realizatora zajec¢ (wzdr Zatgcznik nr ZP-11) oraz dokumenty wydawane przez instytucje
zewnetrzne zgodnie z przepisami.

Certyfikaty potwierdzajgce uczestnictwo w Projekcie — wydawane na zakonczenie uczestnictwa w
Projekcie po pozytywnym zakoriczeniu udziatu we wszystkich formach wsparcia.

Koordynator Lokalny sporzadza liste z podpisem Uczestnikdw, bedaca potwierdzeniem otrzymania
Certyfikatu/innego dokumentu wg Zatgcznika nr ZP-10.

9. Wydatki zwigzane z eksploatacjg pomieszczen i sal dydaktycznych

W ramach projektu wniesiony bedzie wktad niepieniezny w wysokosci 59 050,00 PLN obejmujgcy

nastepujace koszty:

e koszt eksploatacji sal/pracowni dydaktycznych na potrzeby realizacji zaje¢ z zadania 1, zadania 2,
zadania 3 i zadania 4.

Wycena wktadu niepienieznego, jest dokonywana wedtug wartosci rynkowej, za ktdrg przyjmuje sie

przecietng cene stosowang w danej miejscowosci w obrocie tytutami tego samego rodzaju i gatunku.
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Wysokos¢ wkiadu niepienieznego bedzie dokonana na podstawie Zarzadzenia wewnetrznego
w sprawie kalkulacji kosztéw pomieszczern w celu rozliczania funduszy zewnetrznych, ktéry stanowi
iloczyn godzin dydaktycznych zrealizowanych w projekcie i rynkowej za 1h godzine dydaktyczna.

W zwigzku z powyzszym Koordynator Lokalny po zakonczeniu kazdego miesigca przekazywat bedzie
do Biura Zaktadu miesieczne zestawienie zrealizowanych godzin zajec.

VIII. Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie

Niewypetnienie obowigzkéw okreslonych w Regulaminie uczestnictwa w Projekcie (Zatacznik nr R-6)
skutkuje skresleniem z listy Uczestnikdéw zajec pozalekcyjnych.

W szczegdlnych sytuacjach losowych uniemozliwiajgcych uczestnictwo w zajeciach pozalekcyjnych
(np. choroba, zmiana szkoty, zmiana miejsca zamieszkania) osoby zakwalifikowane do udziatu w
Projekcie, majg prawo do rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach po ztozeniu pisemnego oswiadczenia
o rezygnacji i jego przyczynach.

W przypadku rezygnacji z udziatu w zajeciach pozalekcyjnych i pozaszkolnych, Uczestnik zobowigzany
jest do zwrotu otrzymanych materiatéw dydaktycznych i pismienniczych Organizatorowi zajec
najpozniej w chwili ztozenia pisemnego oswiadczenia o rezygnacji (Zatacznik nr R-3 Decyzja
kwalifikacyjna).

IX. Swiadczenia przystugujace Uczniowi/Uczennicy

Materiaty pismiennicze i dydaktyczne (m.in. pamie¢ zewnetrzna, zeszyt, dtugopis, teczka oraz
podreczniki/skrypty/ repetytoria na zajeciach ptyty CD/DVD).

Podczas zaje¢ Uczestnicy/Uczestniczki otrzymujg zawsze poczestunek w postaci bufetu kawowego
(m.in. ciastek, napojéw cieptych i zimnych).

Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw.

Badanie lekarskie (dotyczy kursow oraz stazy).

Stypendium stazowe (52 uczniéw, ktérzy bedg odbywac staz u pracodawcéw w okresie wakacyjnym).
W ramach Projektu Uczniom/Uczennicom zostanie zapewniony zwrot kosztéw dojazdu na zajecia
i powrotu z zaje¢ pozalekcyjnych do miejsca zamieszkania, gdy zajecia odbywajg sie w dni wolne od nauki
oraz zwrot kosztéw powrotu w przypadku zajec po lekcjach szkolnych.

Do rozliczenia kosztéw dojazdu Uczestnik musi przedstawic nastepujace dokumenty:

a) w przypadku dojazdu publicznym srodkiem transportu (PKS, BUS, PKP) oryginaty biletow
przejazdu (bilet jednorazowy, bilet miesieczny) lub zaswiadczenie od przewoznika o cenie biletu
(Zatgcznik ZP-4) oraz wypetnione Oswiadczenie dotyczqgce kosztow dojazdéw publicznym
srodkiem transportu na zajecia/staz/kurs (Zatgcznik ZP-5), potwierdzone przez Koordynatora
Lokalnego pod wzgledem zgodnosci ilosci przejazdow z listg obecnosci.

b) w przypadku dojazdu prywatnym srodkiem transportu (samochdd):

- Oswiadczenie dotyczqce kosztéw dojazdu prywatnym Srodkiem transportu na zajecia/staz/kurs
(Zatacznik ZP-6),

- Zaswiadczenie od przewoZnika o cenie biletu (Zatgcznik ZP-4),

- prawo jazdy (do wgladu)

- Umowe uzyczenia samochodu, w przypadku korzystania z pojazdu uzyczonego (Zatgcznik ZP-7);

- Oswiadczenie o dowozenie ucznia na zajecia (Zatacznik ZP-8, w przypadku Ucznidéw, ktérych na
zajecia dowozg rodzice/opiekuni prawni)

¢) Na zakonczenie kazdego miesigca Koordynator Lokalny sporzgdza zbiorcze zestawienie kosztéw
dojazdu (zatgcznik nr ZP-9)
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X. Monitoring

1. Monitorowanie prowadzone jest dla kazdego typu zaje¢ pozalekcyjnych dla wszystkich grup
szkoleniowych.
2. Monitorowanie prowadzone bedzie przez:
- Specjaliste ds. monitoringu i sprawozdawczosci
- Koordynatoréw Lokalnych.

3. Wozory ankiet sg w zatgcznikach do niniejszej Instrukcji. Kolorem czerwonym sg oznaczone informacje,
ktore Koordynator Lokalny winien zaktualizowa¢ dla danego rodzaju zaje¢ przed ich wydrukowaniem
i rozdaniem Uczestnikom do wypetnienia.

4. Po zebraniu wypetnionych przez Uczestnikdw Projektu ankiet, Koordynator Lokalny przekazuje
sukcesywnie dokumenty Specjaliscie ds. monitoringu i sprawozdawczosci, ktory sporzadza
odpowiednie zestawienia zbiorcze.

5. Wszystkie rodzaje zaje¢ pozalekcyjnych bedg monitorowane przez Specjaliste ds. monitoringu
i sprawozdawczosci przynajmniej jeden raz w ramach kazdego Zadania w kazdej grupie. Data
i czas monitoringu bedzie ustalany na biezgco przez Specjaliste ds. monitoringu i sprawozdawczosci
z Koordynatorem Projektu w oparciu o Harmonogramy zaje¢. Monitoring przeprowadzanych zajeé
bedzie sie odbywat bez wczesniejszych powiadomien. Specjalista ds. monitoringu i sprawozdawczosci
bedzie kazdorazowo po kazdej wizycie monitorujgcej sporzadzat Protokdt z monitoringu (Zatacznik nr
M-3).

6. Za monitoring wskaznikéw i produktéw w Projekcie odpowiada Specjalista ds. monitoringu
i sprawozdawczosci. Na podstawie dokumentacji zaje¢ pozalekcyjnych, bedzie on monitorowat postep
realizacji Projektu, jego zgodnosc¢ z zatozonymi celami oraz harmonogramem.

7. Po zakonczeniu zajec pozalekcyjnych przeprowadzona zostanie ocena Projektu dotyczaca:

-poziomu jakosci prowadzonych zaje¢ pozalekcyjnych - na podstawie Ankiet Uczestnikow

- poziomu zadowolenia z udziatu w zajeciach pozalekcyjnych i badanie dalszych potrzeb
edukacyjnych Uczniéw/Uczennic na podstawie Ankiet Uczestnikéw

- poziomu osiggniecia zamierzonych efektéw dydaktycznych zaje¢ pozalekcyjnych — na podstawie
testow (przed rozpoczeciem i po zakonczeniu udziatu w projekcie) i uzyskanych certyfikatow
przewidzianych w zatozeniach Projektu.

Xl.  Sprawozdawczos$¢

Biuro Projektu jest zobowigzane do:
= sukcesywnego wprowadzenia do systemu SL2014 danych informacji o Uczestnikach Projektu,
= sporzadzania informacji okresowych i sprawozdan dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego
W zwigzku z powyzszym Koordynatorzy Lokalni zobowigzani sg do:
= przygotowania Harmonogramdéw zaje¢ pozalekcyjnych (Zatgcznik nr ZP-12) oraz listy oséb
zaangazowanych w realizacje wsparcia i przekazania ich do Biura Projektu, najpdzniej na 10
dni przed rozpoczeciem zaje¢,
= przekazania do Biura Projektu dokumentacji rekrutacyjnej w okreslonym terminie przez Biuro
Projektu,
= niezwlocznego informowania o rezygnacjach z uczestnictwa w Projekcie,
= przekazania dokumentacji po zakonczeniu realizacji zaje¢/zadania,
= niezwlocznego informowania Biura Projektu o wszystkich zaistniatych trudnosciach
i problemach podczas realizacji wsparcia, o ile takowe wystgpia.

Xll.  Archiwizacja dokumentacji zaje¢ pozalekcyjnych

1. ZDZ jest zobowigzany do archiwizowania dokumentacji Projektu do 31 grudnia 2028r.
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2. W celu ujednolicenia zasad ewidencji dokumentacji prowadzonych zaje¢ w obrebie Projektu ustalone
zostaty Kody zajec pozalekcyjnych (Tabela nr 4).

3. Przechowywanie dokumentacji powinno odbywac¢ sie warunkach gwarantujgcych dostepnosc,
poufnosc i bezpieczenstwo.

4. Dokumentacja kazdych zaje¢ pozalekcyjnych w ramach realizacji Zadan jest przechowywana w
segregatorze, opisanym zgodnie z zasadami wizualizacji i archiwizacji — Etykieta na segregator
(zatgcznik nr A1).

5. Biuro Projektu — po zakonczeniu Projektu — przekazuje dokumentacje do Archiwum ZDZ w Kielcach.

XIIl. Zasady obiegu informacji i dokumentacji merytorycznej w Projekcie

1. Rekrutacja

= Rozpoczyna sie zgodnie z terminem podanym na stronie www Projektu oraz na tablicach
informacyjnych.

= O terminie zakoniczenia rekrutacji decyduje Dyrektor Szkoty. Sugerowane jest zamkniecie
rekrutacji w sytuacji, gdy ilos¢ ztozonych Formularzy zgtoszeniowych bedzie o 50% wieksza od
ilosci miejsc na dane zajecia — o ile jest taka mozliwosc.

= O planowanym terminie rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji Koordynator Lokalny informuje
Biuro Projektu przesytajgc stosowne informacje do Eksperta ds. organizacji i realizacji form
wsparcia drogg elektroniczng na adres mskowron@zdz.kielce.pl na min. 3 dni przed planowanym
terminem. Dzieki temu BP bedzie mogto z wyprzedzeniem zamiesci¢ informacje na stronie
internetowej Projektu.

2. Kwalifikacja Ucznidw — nastepuje w szkole realizujacej Projekt. Monitorowanie zaje¢ pozalekcyjnych
wykonywane jest przez Specjaliste ds. monitoringu i sprawozdawczosci. Zaktada sie, ze kazde zajecia
pozalekcyjne i pozaszkolne bedg monitorowane przynajmniej jeden raz.

3. Rozliczenie zaje¢— catos¢ dokumentacji jest przekazywana do Biura Projektu najpdzniej do 7 dni
od daty zakonczenia zaje¢.

4. Dojazd/powrét Uczniéw/Uczennic na/z zajeé¢ pozalekcyjnych — rozliczane na zakoriczenie kazdego
miesigca trwania Projektu.

XIV.  Czas pracy w Projekcie i upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Personel Projektu zatrudniony jest na podstawie umowy o prace w ZDZ w Kielcach. Praca swiadczona
w Projekcie jest na zasadzie oddelegowania w wymiarze zgodnie z budzetem Projektu.

Zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926, z poz. zm.), Politykg Bezpieczenstwa Informacji w ZDZ w Kielcach, Instrukcjg zarzadzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych oraz Zarzgdzeniem
wewnetrznym nr 52/2010 z dnia 26.11.2010 r. do przetwarzania danych osobowych mogg by¢
dopuszczone osoby posiadajgce odpowiednie upowaznienie wydane przez Koordynatora Projektu.
w zwigzku z powyzszym Koordynator Lokalny zobowigzany jest zgtosic
wyktadowce/trenera/instruktora, ktéry zostat zatrudniony w Projekcie w oparciu o rozpoznanie
cenowe do Eksperta ds. organizacji i realizacji form wsparcia na_min. pie¢ dni przed rozpoczeciem
zajec. Jednoczesnie kadra dydaktyczna zaangazowana do realizacji zaje¢ w Projekcie, zobowigzana jest
wypetni¢ przed rozpoczeciem pracy Oswiadczenie o ochronie danych osobowych (Zatgcznik nr Z-7),
ktore Koordynator Lokalny przekaze do Biura Projektu — Ekspertowi ds. organizacji i realizacji form

wsparcia.

Projekt: ,SMART LOGISTYK Biuro projektu: / / ZAKLAD

- nowoczesne technologie Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach DOSKONALENIA
w szkotach ZDZ w Starachowicach 25-328 Kielce, ul. Slaska 9, tel. 41 366 47 91, wew. 140 ZAWODOWEGO

i Ostrowcu Swietokrzyskim” www.smartlogistyk.zdz kielce.pl w KIELCACH


mailto:mskowron@zdz.kielce.pl

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny - Polska

Rzeczpospolita
SWIETOKRZYSKIE

XV. Wykaz zatacznikow

| WolEWwoODZTWO Unia Europejska s
Europejski Fundusz Spoteczny o

Zadanie Nazwa druku Nr zatacznika
L Oznaczenie segregatora (szeroki) A-1
AT ) Lista kontrolna do archiwizacji A-2
Papier firmowy (orientacja pionowa Word black) P-1
Papier firmowy (orientacja pionowa Word kolor) P-2
Papier firmowy (orientacja pozioma Word black) P-3
Papier firmowy (orientacja pozioma Word kolor ) P-4
Promocja Papier firmowy (orientacja pionowa Excel black) P-5
Papier firmowy (orientacja pionowa Excel kolor) P-6
Papier firmowy (orientacja pozioma Excel black) pP-7
Papier firmowy (orientacja pozioma Excel kolor) P-8
Formularz zgtoszeniowy R-1
Deklaracja uczestnictwa R-2
. Decyzja kwalifikacyjna R-3
Rekrutacja Oswiadczenie UP — dane osobowe R-4
Lista os6b zakwalifikowanych R-5
Regulamin uczestnictwa w Projekcie R-6
Zatacznik do SL2014 R-7
Zakresy czynnosci dla Zespotu Projektowego Z-1
Umowa zlecenie Z-2
Umowa zlecenie - firma Z-3
Oswiadczenie zleceniobiorcy Z-4
Zatrudnienie Oswiadczenia do umowy cywilnoprawnej Z-5
Wz6r rachunku Z-6
Oswiadczenie zleceniobiorcy o ochronie danych osobowych Z-7
Protokét odbioru czynnosci -8
Ewidencja zadan i godzin Z-9
Kwartalny harmonogram przeprowadzonych w ramach projektu form wsparcia ZP-1
Potwierdzenie odbioru materiatéw ZP-2
Lista obecnosci ZP-3
Zaswiadczenie o cenie biletu ZP-4
Oswiadczenie o transporcie publicznym ZP-5
Zajecia Os’wiadcze.nie o 'Fransporcie prywatnym ZP-6
ol Ur:nowa uzy<.:zen|a samochodu : _ ZP-7
Oswiadczenie o dowozeniu ucznia na zajecia ZP-8
Tabela zbiorcza zwrotu kosztéw dojazdu ZP-9
Potwierdzenie odbioru certyfikatow ZP-10
Wzér certyfikatu ZP-11
Harmonogram zajec ZP-12
Ankieta na poczatku realizacji zajec M-1
o Ankieta na zakoczenie realizacji zajeé M-2
Monitoring ~ —
Protokdt z monitoringu M-3
Regulamin uczestnictwa w stazu S-1
Lista obecnosci na stazu S-2
Program stazu S-3
Oswiadczenie uczestnika stazu S-4
Oswiadczenie o odbiorze pakietu stazysty S-5
Staze Rezygnacja ze stazu S-6
Rozliczenie stypendium stazowego S-7
Zaswiadczenie o ukonczeniu stazu S-8
Wizualizacja stazu S-9
Umowa z pracodawcg o staz S-10
Whiosek o refundacje dodatku do wynagrodzenia opiekuna stazysty S-11
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